
UBND TINH NGHE AN
TRUONG DHYK VINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh ph ric

S6:/fl3/QD-DHYKV NghQ An, nCdy 2A- thdng tA ndm 2023

QUYET DINH
V/v ban hhnh Quy illnh chri,c ning, nhiQm vu cric phdng, ban, trung t6m,
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UBND TiNH NGHE AN
TRTIONG DHYK VINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l{p - Tg do - Hanh phric

QUYDINH
CHITC NANG, NHIEM vU CIJA CAC PHONG, BAN, TRUNG TAM
vA EoN vI TR-IIC rHuec rRt/or{G DAr Hoc y KHOA vrNH

(Ban hdnh kim theo eE s6 fi*/eE_DHyKV ngdy4 / 44 /2023
cua Hi€u trtrdng Tndng DHyK Vinh)

PHAN I
QUYDINH CHUNG

l. Ph4m vi vi tt5i tuqng dp dgng
Vin bin ndy quy dinh chric ndng nhi6m vu d6i v6i c6c don vi thu6c vd truc

thu6c Truong Eai hgc y khoa Vinh bao g6m: c6c phdng, ban, trung tAm, BQnh
vi€n Truong (sau dAy goi chung ld c6c don vi).

2. Nguy6n tic ph6n c6ng chri,c ning nhi$m vrl cfia c6c tlon v!
a) KC thira sg ph6n c6ng chric ndng, nhiQm vq cia c6c don vi dd thuc hi6n

c6 hi€u qui vd hqp lf;
b) M6i linh vuc c6ng vi6c chi giao cho mQt don vi ldm aau moi chfr tri, theo

ddi, xir lf; truong hqp mQt linh vuc c6ng vi6c li6n quan d6n nhiQm vq cia nhi6u
don vi thi don vi ldm dau moi chrr tri va c6c don vi phiii hgp theo d6i, xri lf. Eon
vi tlugc giao chri tri c6 trech nhi€m t6ng hqp trung thuc, day dri y kiiin tham gia
cta c6c don vi li6n quan. y kitin cta don vi ph6i hqp ph6i cu th€, tAp trung vdo
linh vuc chuydn m6n cta minh.

3. Chric ning, nhipm vy chung cta c6c don v!
Nhi6m vu chung cta c6c don vi dugc quy dinh trong euy ch6 t6 chric vd

hoat d6ng cira Trurmg Eai hgc y khoa Vinh:
- Tham mtru vd giirp Higu tru&ng trong vi6c qu6n ly, t6ng hqp, de xu6t y

ki6n, t6 chric thuc hiQn cric c6ng viQc theo chric ndng, nhiQm vu duoc giao;

- XAy dung ki5 ho4ch ph6t tritin d6i ngfi crin b6 cta don vi vir thulng xuy6n
thuc hi6n c6ng t6c gi6o duc chinh tri, tu tudng, dao dric ltii s6ng, b6i duong n6ng
cao trinh dQ, chuydn m6n, nghidp 4r cho c6n bQ cia don vi minh.

- ThHc hiQn cric nhiQm vu kh6c do Higu trudng giao.

4. Cn ch6 ho4t tlQng

- Tr€n co sd chric ndng, nhi6m vu crja dcyn vi, tru&ng don v[ c6 tr6ch nhiQm
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cu th6 h6a timg linh vlrc c6ng t6c d6 phtn c6ng, ph6n nhigm qu6n l1i, bO tri c6ng

vi6c cho pht hqp v6i ndng lgc, ngdnh nghe ddo t4o cria timg c6n bq theo chric

danh vd ng4ch b$c, nhim hoin thdnh ti5t chfrc ndng, nhiQm vq dd dugc phdn c6ng.

- Truong don vi chlu trrich nhigm tru6c HiQu truong vd c6c nhigm vp md

don vi ddm nhiQm. Ph6 tru&ng don v! giirp cho trudng don vi, phq tr6ch c6c c6ng

viQc do trudng don vi phAn c6ng, thay trudng don vi di6u hdnh c6ng vigc cta don

vi khi tru&ng don vity quyAn.

5. Miii quan hQ c6ng tic
- M6i quan hQ gita c6c don vi ld m6i quan hQ binh ding, ptrOi trqp, t6n trong

l6n nhau, tao didu kiQn dC ctng nhau hodn thirrh t5t mr,rc ti6u, nhiQm 4r cta Truong.

- Truong c6c don v! c6 trrich nhigm ph6i hqp v6i c6c don vi trong vd ngoii

Trudng d6 thuc hiQn ti5t chirc ning, nhiQm vq dugc giao.

PHAN II
CHIJC NANG, NHIEM VU CUA CAC PTTONC, BAN, TRUNG TAM,

DCIN VI TRII. C THUQC TRTIONG DHYK VINH

I. PHONG DAO TAO EAI HOC

A. Chr?c ning

Phdng Ddo tqo c6 chuc ndng tham mtru giirp HiQu tru&ng trong vigc ho4ch

dinh chitin lugc, muc ti6u ddo t4o; X6y dpg, quan ly vd t6 chtc thgc hign c6c

chuong trinh, k6 hoach thuQc linh vgc diro t4o bac dai hqc.

B. NhiQm vg

1. Xiy dg'ng k5 ho4ch, chutrng trinh dio t3o, mO mi nginh m0i:

a) XAy dgng kti ho4ch dio t4o, nQi dung. chucrng trinh dio t4o, dA cuong

chi titit hqc phan, ky hSp d6ng bi6n soqn vd tham gia quAn ly c6ng t6,c bi6n soqn

gi6o trinh, bdi gi6ng ai5i vOi cdc ngAnh ddo tqo d4i hqc; Chir tri, ptrOi trqp v6i c6Lc

khoa, phong, bQ m6n lap danh mpc tdi li0u, vAt tu ti6u hao cAn thi6t phuc vq gidng

d4y vd hgc t4p.

b) Lap k6 hoach thdi gian ddo tao theo ndm hoc, kh6a hgc cho toirn Truhng,

l4p thoi kh6a biriu theo hoc kj cho c6c nganh deo t?o;

c) Xdy dpng de 6n md m6 ngdnh ddo t4o pht ho-p v6i nhu cAu thgc ti6n cira

Nhir trudng, ld diu m6i trinh B0 Gi6o dqc vd Edo tao h6 so md mE ngdnh ddo tao

dai hqc;



d) T6 chric x6y dpg, rd so6t gi6o trinh, chuong trinh, khung chuong trinh,
tdi li6u cric h6 tlio tqo dang quin ly.

2. T6 chrirc, qu6n lf hoqt tlQng gi6ng d4y:

a) D6 xu6t gidi phap thsc hiQn a5i mOi phuong ph6p d4y -hqc, ti6p cdn c6c

phuong thuc d?ro tqo ti€n ti6n nhim n6ng cao ch6t luong ddo t4o.

b) Chiu tr6ch nhiQm ttit nOi vdi c6c b6nh vi6n, trung tdm y t6, cdc co sd
thtrc hrinh l6m sdng, thuc td t6t nghiQp, thr,rc t{p c6ng d6ng crja sinh vi6n.

c) Ph6i hqp v6i c6c don vi li6n quan tinh to6n, xric nhin gid chuAn, gid vuqt
chuAn, gid thi6u cho CBGV dti thpc hiQn chtS d9 thanh to6n theo quy dlnh;

d) Quin ly, ki6m tra viQc thgc hiQn ki5 ho4ch d4y hQc lyli thuytit, thgc hinh,
l6m sdng;

e) Cht tri lim tht tuc mdi giang vd thanh to6n cric ch6 d6 coi thi, ch6m thi,
gi6ng day cho giring vi6n thinh giing d crlc b6 m6n kh6ng c6 gi6ng vi6n co hiru
(nhu tdm th6n, lao...) vri hudng din h6 so thanh to6n cho c6c b6 m6n kh6c.

3. T6 chfrc, quin If hgc tip:
a) T6 chfc tap hu6n, ptrO Uii5n quy chti, k6 hoach, chuong trinh hgc tap, thi,

ki6m tra, d6nh gi6 ngudi hoc;

b) Ph6i hqp ki6m tra, theo d6i n6 niip hgc t4p, qudn lf k6t qud hoc t6p cta
nguoi hpc;

c) PhOi hqp v6i Phdng Thanh tra & D6m bAo ch6t luqng t6 chric c6c lcj,thi
t6t ttrtrc hqc phAn;

d) T6 chric thi t6t nghiQp, ldm kh6a luin t5t nghiQp, x6t c6ng nhin tOt

nghi€p cho sinh vi6n;

e) Thr,rc hi€n cdnh b6o hgc vr,r, chuydn trudng cho sinh vi6n.

4. T6 chfc tuy6n sinh: Ld don vi dAu m6i tO chirc c6c lcj thi tuytin sinh d4i

hgc hQ chinh quy, he ddo tqo li6n th6ng tir trung c6p, cao tling l€n d4i hgc.

a) Tham muu cho HiQu tru&ng, Chir tich HQi d6ng tuy6n sinh xdy dpg chi
.. :

ti€u tuy6n sinh c6c ngdnh, hQ dio t4o; ph6i hqp t6 chuc thgc hiQn tu vdn tuy€n

sinh, t4p hu6n c6ng t6c coi thi tuy6n sinh, xdy dgng phuong 6n ditim trung tuy6n;

b) T6 chfc thqc hiQn thu nh{n, xri lf h6 so ding ki dq thi; T6 chuc coi thi,

ch6m thi, ch6m phfc khio (trong truong hgp td chric thi tuydn sinh); cht tri, chuAn

bi hii ss x6t trung tuyiin, ki6m tra xri ly h6 so trung tuy6n cria ngudi hqc;

c) ChuAn bi thri tqc, di€u kicn vd v6n b6n k1; kCt hqp d6ng v6i c6c don v!

c6 nhu cAu diro tpo li6n th6ng, li6n ktit ddo t4o d4i hgc chinh qui vir li6n th6ng;

d) Cht tri x6y dgng dg to6n kinh phi cec kj'thi tuy6n sinh (n6u c6);

a
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2. PHONG DAO TAO SAUDAI HOC

A. Chric ning
Phong DAo tpo Sau dai hgc c6 chirc ndng tham muu giirp Hi6u truong v6

c6ng t6c ddo tpo sau dai hgc (SDH), g6m: xdy dgng kr! ho4ch md mi ngirnh mdi;
7 ,, I .,

t6 chuc tuy6n sinh, quAn ly dAo tAo; xAy dgng chuong trinh diro tao; xdt, c6ng

nhan t5t nghie-p cho nguoi hgc. Eiing thoi tham muu c6ng t5c ddo tpo, b6i dudng
: . :, ,.

ngdn h4n c6p chimg chi c6c lo4i hinh chuyCn m6n nghiQp vp, b6 tlc ki6n thirc vd

cac chuong trinh diro t4o bdi du0ng kh6c (ddo t4o li6n tr,rc) theo nhu ciu xd hgi.

B. NhiQm vB

1. Dho t4o sau D4i hoc:

l.l. XAy dpg chuong trinh, k6 ho4ch ddo t4o SDH, md md ngdnh ddo t4o moi:

a) Xdy drmg quy ch6 qu6n ly diro t4o SEH, k6 hoqch vd c6c ho4t dQng li6n

quan d6n qua trinh diro tao SDH. TO chirc x6y dlmg chuong trinh vd quin lli
chuong trinh ddo t4o SDH. Chri tri t6 chuc bi6n so4n, thAm dlnh gi6o trinh, tai

li6u phuc vu day hoc, l4p danh muc tiri tiqu phUc vu chuong trinh ddo t4o SDH.

b) Cht tri vd ph6i hqp v6i c6c khoa, phong, b6 ph6n li€n quan chuin bi h6

so md md ngdnh ddo tao sau d4i hqc, ld don vi diu mOi trinh h6 so md md ngdnh.

c) Dd xu6t phuong hu6ng, k6 hogch ph6t tri6n quy m6 dio tao SDH cho crlc

ngdnh, chuyCn ngAnh dio t4o.

d) Xdy dtmg chuong diro tao SDH, xdy dyng ktl hoach gi6ng day, quin lj c6ng
t6c bi6n soan gi6o trinh, tei li€u, bdi giang doi v6i c6c chuy6n ngrinh rldo tao SEH.

1.2. T6 chirc, quin ly hoat d6ng gi6ng day

a) Thgc hi6n ktit ni5i vdi c6c co sd y t6, citc chuy6n gia c6 trinh d6 cao trong
nu6c d6 khai thric, cung c6p vd t6 chuc li6n k6t ddo tao li6n tuc, ddo t4o sau dai hoc.

e) Thgc hiQn ch6 dQ brio crlo vir luu trt dft lieu tuy6n sinh theo quy d!nh.

5. Qu6n If, cAp ph6t vin bing, chring chi:

- Qu6n llf vd c6p ph6t vdn bing, chimg chi hp dai hqc.

- Cdp b6ng kilt qui hgc tqp cho sinh vi€n.

- Theo d6i, kitim kC vir quAn lj vdn bing, chimg chi theo dlnh k!.
6. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia ho4t dqng dodn th6, ho4t dQng k6t n6i vd phqc qr cQng d6ng.

- Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do HiQu tru&ng giao.
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b) T6 chuc thr,rc hiQn hoat d6ng ddo t4o SDH; qu6n ly, theo d6i hoqt d6ng
gi6ng day cria gi6ng vi6n theo k6 hoach; qu6n ly viQc mcri gidng vi€n thinh gi6ng
cho c6c chuy€n ngdnh SDH.

c) Chri tri huong dan h6 so thanh to6n c6c chii dQ coi thi, ch6m thi, gi6ng day
cho gi6ng vi6n thinh gi6ng.

1.3. T6 chfc, qudn ly hoat d6ng hoc tfp:
a) T6 chuc t4p hu6n, ptrO titin quy chti, kti hoach, chuong trinh hgc SDH; Lap

kE hoach tldo tao, xdy dr,rng lich hoc cho ttmg kho6, timg lop, ph6 bi6n cho hgc
vi6n chuong trinh, k6 ho4ch, lich hoc tAp, quy ch€ vir c6c quy dinh trong qu6 trinh
hgc tAp, quin ly nguoi hoc nghi hoc, th6i hgc, chuy6n d6i chuy6n nginh ddo tao,
chuy6n co sd ddo tao, gia h4n, k6o ddi thoi gian hoc cria nguoi hgc.

b) Theo d6i ti6n dQ hqc t{p, b6o c6o dinh lc} ki5t qu6 hgc t4p cta ngudi hgc;
c) Quan lf h6 so vd t6 chric thr,rc hi6n c6c hQi d6ng bio v6 lu6n v6n, lu{n 6n

c6c cip cta hoc vi6n SEH

d) Qu6n ly ve bri tri nh6n sU pht hqp voi kh6 n6ng, trinh dQ. Xay dmg vd
ph6t tri6n nhAn lgc phong d6p rmg y6u c6u c6ng vi€c crla Nhi trudng.

e) Phi5i hqp voi phdng tdi chinh ki5 to6n thanh to6n tht lao gi6ng day cho
giring vi€n vd nguoi hu6ng din luan vin, lu{n rin cfing nhu tham giacirchoat d6ng
dio tao sau dai hgc kh6c.

fl QuAn ly, cdp philt vin bing, chung chi theo quy dinh.

1.4. C6ng t6c tuy6n sinh

a) T6 chric thuc hi6n cric kj' thi tuy6n sinh sau d4i hoc; x6y dmg kti ho4ch,
chi ti6u tuy6n sinh hdng nim, chi ti6u cho c6c chuy6n ngdnh ddo tgo SDH; th6ng
brio tuy€n sinh theo ktl hoach dd dugc Hi6u truOng ph6 duyQt.

b) KiSt hqp voi clc Khoa/bQ m6n t6 chric qu6n ly c6c lop chuy6n aOi, UO tric
kii5n thuc vd 6n t4p phUc l1r tuyiin sinh sau rlpi hgc.

b) T6 chuc thuc hiQn c6ng t6c thu nh{n, xt lj h6 so ding ky dU thi, coi thi,
ch6m thi, ch6m phric khAo; Ki6m tra, xu lj h6 so trung tuy6n cta ngudi hgc.

c) Thqc hiQn chti dQ bdo c6o vd luu trfr dt li€u tuy6n sinh theo quy d!nh.

2. Dio tgo, U6i Ouong ngin hgn:

a) Cht tri, ptriSi trqp vdi c6c khoa tlao tqo, c6c bQ m6n x6y dpg danh muc,

chucrng trinh c6c lo4i hinh ddo t4o, tOl auOng ng6n h4n.

b) Xdy dpg vd t6 chric thgc hign krl hoach tuy6n sinh c6c loqi hinh ddo t4o,
. :. . - ! ,
b6i duOng ng6n h4n; xdy dpg thoi kh6a bi6u, kO ho4ch phdn c6ng gidng d4y, hqc

tdp vd t6 chuc thi ki6m tra d6nh gi6.

/),
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c) XAy dgng d[ liQu giing vi6n vA c6c d6i tugng thinh gi6ng d6 kli krit hqp
,l
d6ng gidng d4y cho c6c chuong trinh ddo tao, b6i du6'ng ngin h4n.

d) Tham muu ky k6t trqp d6ng tuytin sinh, li€n k6t ddo tao, bdi du6'ng c6c

loai hinh ngin h4n v6i cric co quan, t6 chric c6 nhu cAu. T6 chfrc x6t t6t nghiOp vd

qudn ly h6 so cta hgc vi6n theo quy dinh.

3. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia ho4t dQng doan thi5, ho4t dQng k6t niii re ph\," ru c6ng d6ng.

- Thuc hi€n c6c nhiQm vg kh6c do HiQu tru&ng giao.

3. PHONG C6NC TAC SINU YTEN

A. Chri'c ning

Phong C6ng t6c sinh vi6n c6 ch[rc ndng tham muu gitip HiQu tru&ng thqc

hiQn cric chri truong, duong l6i chinh s6ch cria Ddng, ph6p luit crira Nhd nu6c trong

linh vr,rc chinh trf tu tu&ng atii vOi sinh vi6n; qu6n ly, tu vAn, h5 trq sinh vi6n vi
tham mrru thgc hiQn ho4t dQng kist n6i, phqc vU cgng d6ng trong Nhd trudng.

B. NhiQm vg

1. C6ng tic chinh tri, tu tu&ng

a) Tham muu x6y dgng k6 ho4ch t6 chfrc c6c ho4t dgng gi6o duc chinh tri
tu tudng cho sinh vi6n;

b) T6 chirc cho sinh vi6n hgc tdp c6c chri trucrng, duong ltli, Ngh! quytit cira

Ding, chinh s6ch, phrlp luat cia Nhd nu6c, cta nginh, cria dia phuong vd cia Nhd
-ttrudng c6 li6n quan d6n sinh vi6n;

c) Chiu tr6ch nhi6m ti5 chirc gi6o dpc chinh tri, tu tu&ng cho sinh vien theo

c6c chuy€n d6: d4o dirc, phrip luat, m6i truong, ph6ng ch6ng t6i pham vd c6c tQ

nan xd hQi, thdi sg trong nudc vd qu5c t6. . .;

d) T6 chric "Tudn sinh hoat c6ng dAn" vdo ddu ndm hgc vd cu6i kh6a hoc;

e) Nim vtng tinh hinh tu tu&ng sin-h vi6n d6 c6 nhirng d6 xuAt c6c bi6n
ph6p thuc hiQn c6ng t6c chinh tri tu tu&ng phtr hqp, hi€u qu6;

0 Cht tri, phtii trqp td chric cho sinh vi€n tham gia cdc ho4t dQng v6n ho6,
vdn nghg, th6 duc, th6 thao vd ciic hoat dQng kh6c theo quy dinh;

g) Phoi hqp v6i c6c don vi li6n quan thgc hiQn c6ng t6c b6o vQ chinh tri n6i
b6, bdo vQ bi m4t ctia Ding vd Nhd nu6c.

2. C6ng tic sinh vi6n

2.1. C6ng tdc hdnh chtnh

a) Tr€n co sd Quy ch6 cria 86 gi6o duc vd Ddo tAo, tham muu x6y dr,mg



7

Quy dinh cr,r th6 vC vi6c qudn ly, h5 trq sinh vi6n;

b) T6 chric tii5p nhan sinh vi6n trung tuyCn theo quy dinh cta BO GD&DT
vd nhi truong; ki€m tra tinh hqp ph6p cria h6 so trung tuy6n; bi6n ctri5 top AAu

kho6, cu ban c6n su l6p cho nEm hoc thri nh6t; ki6n todn hQ thi5ng c6n bQ t6, lop
-loau cac nam ngc;

c) Cht tri ldm th6 phir hiQu cho sinh vi6n;

d) T6ng hqp f ki6n dB xuAt, kitin nghi cta c6Lc lop sinh vi6n, t6 chric c6c
^ .t . -i. ,

cuQc ti€p x[c, d6i thoai gifra LEnh dao Truong vdi dai diQn sinh vi6n hirng n6m;
giAi quy6t c6c khi6u nai cta sinh vi6n theo thAm quyAn;

d) PhOi hqp vdi c6c rlon v! t6 chric L6 tnai gi6ng vA L6 ti5t nghiQp;

e) Theo d6i viQc phrit tritin Eing trong sinh vi6n;

f) Soqn thdo trinh klf c6c quyiit dinh li€n quan d6n sinh vi€n; chiu trich
;. , :,.^

nhi€m vC c6c s6 li6u cta sinh vi6n;

g) T6 chftc c6c dich vu h6 trg vd tu vdn viQc ldm cho sinh vi€n;

h) Trinh Hi6u trudng xric nhfln h6 so, ly lich vd c6c gi6y td li6n quan tl6n

sinh vi6n.

2.2. C6ng tdc qudn ly cdc hoqt dQng hpc tqp, rdn luygn

a) L4p danh s6ch ngimg hgc, th6i hqc vd ti6p tuc vdo hoc sau ngtmg hoc

theo dinh kj, vd theo dC nghi cria ngudi hgc trinh Hi6u tru&ng xem xdt ph6 duyQt
, ,a ,. ,

va ra quyet olnn

b) Theo d6i, dAnh gi6 f thric hgc tqp vd t6 chric drinh gi6 ktit qu6 rdn luy6n
cta nguoi hoc; nhgn xdt, x6p lo4i nguoi hgc theo timg hgc k!, ndm hoc, kh6a hoc.

c) T6 chric thgc hiQn c6ng t6c thi dua khen thuong, kf lugt nguoi hoc theo

dring quy ch6; ph6i hqp vdi cdc co quan chuc ndng xri lj c6c truong ho-p vi pham

ph6p lu4t, vi ph4m quy ch6 diio tqo vd quy ch6 c6ng t6c sinh vi6n, quy ch6 d6nh

giri rdn luy€n vd c6c quy chti, quy dinh kh6c vd qu6n l;i ngudi hqc.

2.3. C6ng tdc thuc hiQn cdc chii dq ch{nh sdch

a) TO chric thgc hiQn cric ch6 <10 chinh s6ch ctia Nhd nudc quy dinh d6i vdi
:, ,:

sinh vi€n vC hgc b6ng, mi6n giim hgc phi, h6 trg chi phi hqc t{p, tin dpng diro t4o

vd cdc ch6 d0 kh6c c6 li€n quan diin doi s6ng vft ch6t, tinh thAn cira sinh viOn;

b) Ch[ tri, ph6i hqp t6 chric kh6m sric kh6e dAu kh6a vd cuiii kh6u cho sinh

vi6n; t6 chuc cho sinh vi6n tham gia c6c lo4i hinh b6o hi6m; phiii hqp gidi quyiit
1...

quydn lqi cho sinh vi€n tai n4n rui ro vd tu vAn tdm lj cho sinh vi6n.

2.4. C6ng tdc qudn li hi so

a) Ki6m tra, thu nhpn vi quAn lf h6 so thi sinh trung tuy6n, h6 so nh{p hgc;

T
t
I
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nh{p dfr liQu h6 so nguoi hgc vdo phdn m6m quan lf, thgc hiQn s6 h6a hO ro;

b) T6 chric c6p ph6t h6 so t5t nghiep, h6 so [6n hQ c6ng t6c cho nguoi hgc.

2.5. C6ng tdc an ninh nQt tt/, phdng chdng cdc tQ nqn xd h6i vd qudn li,
ngtrdi h7c tqm trti

a) Tuy€n truyen, ptrO ti6n, girio dqc ph6p ludt v6 an todn giao th6ng, phdng
,i,

ch6ng tQi pham, ma tuf, m4i ddm, HIV/AIDS; hu6ng dAn ngudi hoc chdp hdnh

ph6p luit vd nQi quy, quy chti;

b) Phiii hqp v6i c6c ngdnh, c6c cAp chinh quytin dia phuong tr6n dia bdn

noi truong d6ng, khu vuc c6 nguoi hgc ngo4i trri xAy dpng k6 hoach ddm bio an

ninh chinh td, trat tU vd an todn cho ngudi hgc; gi6i quytit klp thoi cric vu vi6c li6n
-iquan oen nguol n9c;

c) Quan ly luu hqc sinh nu6c ngodi vir ngudi hgc ngo4i tru theo quy dinh

cta 86 Gi6o duc vd Edo t4o, cria IIBND tinh NghQ An; lQp h6 th6ng th6ng tin
quAn lj nguoi hgc nQi - ngo4i tru.

3. Ho4t tlqng k6t niii ni, phg" vg cQng tldng:

Ld dlu mOi tham muu cho Hi-eu trudng ba-n hdnh ki5 hoach ho4t dgng k{it
r. . .:

n6i vd phr,.rc vp cQng d6ng; gi6m s6t viQc tri€n khai thpc hiQn; t6ng hqp, b6o c6o

kt5t quA tritin khai thUc hiQn ho4t dQng t6t nOi va phUc vu cQng d6ng hing nim.

4. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia ho4t dQng dodn th6.

- ThUc hi€n c6c nhiQm vr,r khrlc do HiQu tru&ng giao.

4. PHONG TO CHTIC - T6NG HOP

A. Chri,c ning
Phdng T6 chric - Tting hqp c6 chuc ndng tham muu girip Hi6u truong xdy

dgng b0 m6y t6 chuc, tuy6n dung, ddo t4o vA ph6t tri6n ngu6n nhdn luc; Dim b6o

thgc hign dring vd kip thoi c6ng trlc thi dua khen thudng, c6c chtl dQ, chinh s6ch

cira D6ng vd Nhd nu6c d6i voi c6n b6 vi6n chtc vd tham muu c6ng t6c t6ng hc,rp,

cdng t6c b6o v€ chinh tri nQi b0 trong Nhd truong.

B. NhiQm vu

1 C6ng t6c t6 chrlc b6 m6y

a) Ln diu m6i tham muu, d6 *uat phr.-rong rin, lip d6 rin thdnh lip, s6p nhAp,
chia t6ch, gi6i th6 t5 chfc, dam b6o bQ m6y cta Truong tinh ggn, c6 hiQu luc, hi6u
qui, pht hqp vdi co ch6 hi6n hrinh;

b) Tham rnuu c6ng t6c ki6n todn t6 chuc b6 mdy trong Trucrng, thinh l6p
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cric hQi d6ng, td tu v6n, c6c ban, ti6u ban hoat dQng trong Trudng;

c) Ch0 tri vd ph6i hqp c6c don v! xdy dpng quy chii t6 chirc vd hoat dgng
Truong, quy dinh ch&c ndng nhi6m vu cria c6c don vi thugc Truong; c6c v6n bin,
quy dinh vd c6ng tdc t6 chric, nhdn su cta Trulng; cdc ch6 dQ ph6n c6p, phAn

quydn qu6n lli cria Truong.

2. C6ng tic cin bQ

a) XAy dgng quy hoach tl6i ngt c6n bQ c6 dri phAm ch6t, neng luc drip img
^ty€u cdu vi tri c6ng t6c theo ti6u chudn ng4ch, b6c quy tllnh;

b) Xay drmg kii hopch vd t6 chuc thgc hiQn kii hoach ddo tqo, UOi auOng,

n6ng cao trinh dQ chuydn m6n nghiQp cho c6n bQ vi6n chuc.

c) H6 tro vi6n chuc hodn thiQn thri tgc di hgc tfp trong nu6c vd nuoc ngodi;
tiiip nh{n crin bQ c6ng chfic di hoc t{p, c6ng t6c vA tii5p tqc ldm vi6c t4i Truong;

d) Cht tri x6y dpg E6 6n vi tri viQc ldm, xdy dtmg ki5 hoach tuy6n dung
vi6n chric, t6 chfrc thi tuy6n, xdt tuy6n vi6n chric; ptrOi hqp v6i c6c d<yn vi t6 chric
d6nh gi6 vi6n chuc irtit ttroi gian t6p su. Thuc hi6n cdc th0 tpc trinh Hi6u trudng
ky k5t ho. p d6ng dAi h4n, ng6n h4n vd hqp d6ng lao d6ng phuc vu nhu ciu c6ng

tdc cria truong

d) Tham muu thuc hi6n b6 nhi€m, b6 nhiQm l4i, diAu dQng, luAn chuy€n,
.i

mi6n nhiQm, c6ch chric, th6i viQc, chuy6n tl6i vi tri c6ng tric cria vi6n chric vd
ngudi lao dQng theo quy d!nh; c6ng t6c x6t nAng ngach, chuy6n ng4ch vi6n chric
. ,: ).

theo tham quyen;

e) Giii quy6t, thr,rc hiQn c6c tht tpc cho vi6n chric nhu: k6o ddi thdi gian
':ldm vi6c, chuy€n c6ng t6c, nghi huu, nghi ph6p, di c6ng t6c, tham quan, du lich

d trong nudc vd nu6c ngoiti theo quy dinh;

I Chn tri hoat dQng nhfln x6t, tilinh gi6 c6n bQ vi6n chuc, k6 khai tdi srln cri

nh6n hdng ndm theo quy tlinh cia Ph6p luQt.

g) Qu6n ly, luu trir, c4p nh4t th6ng tin vdo h6 so, ly lich c0a c6n b6 vi6n

chirc theo quy dinh;

3. C6ng t5c thi alua khen thu&ng, kf lu$t:

a) Chrl tri xdy dgng c6c vdn bdn quAn l1i, tri6n khai, hudng ddn vd girim srit

thqc hiQn c6ng t6c thi dua khen thu&ng hdng th6ng, ndm hoc vd dQt xudt. Hudng

d6n hii so thir tqc tl6 ngh! c6p tr6n tqng thu&ng c6c danh hiQu thi dua, hinh thric

khen thu&ng, kj'niQm chuong theo quy dinh hiqn hdnh;

b) Chfi tri thgc hiQn quy trinh xdt t4ng danh hiQu Nhd gi6o NhAn d6n, Nhd

giAo uu tir, Thiy thu6c Nhdn d6n, ThAy thu6c uu tu vd c6c danh hieu cao quli kh6c.

F
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c) PhOi hqp v6i phdng TT&EBCL vd c6c don vi c6 li6n quan quin l1i, theo

d6i vd t6ng hqp viQc ch6p hdnh kj' ludt lao dQng cta crin bO vi6n chric; giii quy€t

c6c don thu khitlu n4i, t5 c6o c6 li6n quan d6n c6n bO Nhe trudng;

d) DC xu6t, trinh Hi6u truong thenh lQp HQi d6ng kj, luft, xri lli CBVC vd

NLE vi ph4m ngi quy, quy ch6, quy dinh cta Truong vd ph6p luflt cta Nhd nu6c.

4. C6ng trlc ch6 tIQ chinh s6ch vh lao tlQng tiin luong

a) Chir tri thgc hiQn c6ng trlc x6t, dd nghi nAng luong, phg c5p thdm ni6n

vuot khung, phu c6p th6m ni6n nhd gi6o, phu cdp m d6i ngrinh cho crin b6 vi6n chric;

b) Qunn If vd t6 chric thgc hiQn c6ng t6c x6t h6t h4n tqp sr,r, b6 nhi6m ngqch

vd chuy6n x6p luong theo ngach, b{c;

c) XAy dlmg vd ban hdnh c6c vdn bdLn vd c6c cht! d6 crla Nhd trudng cho

crln b6 vi6n chfrc;

d) PhOi hqp vdi phdng Tdi chinh - K6 torin vi c6c don vi li6n quan h6 trg
thgc hiQn c6c ch6 d0 chinh s6ch nhu: nAng cao trinh dq, b6o hi6m y t6, beo hi6m

xd hQi, trg c6p kh6 kh6n, thir tr;c lucrng huu, x6c nhAn thdm ni6n c6ng t6c, thpc

hiQn d6n bt kinh phi ddo tao... cta vi6n chric vi ngudi lao dQng.

5. C6ng t6c Bio vQ chinh tri ndi bQ

a) Phlii hqp v6i c6c phong ban, don vi, chinh quy€n dla phuong vd c6c co
quan an ninh t6 chirc thqc hi6n c6ng tric b6o v6 chinh tri n6i bQ trong Truong;

b) X6c minh, thAm tra kip thdi kti ph6t hi6n c6n b6 c6 hdnh vi vi phem

ph6p luit, nghi vAn ldm sai ho4c c6 y ldm sai chri truong duong l6i cta DAng,

ph6p lu6t ctia Nhd nu6c vd nhirng quy dinh cria Nhd trulng.
6. C6ng t6c t6ng hqp:

a) Ld dAu mOi pfri5i hqp v6i cdc don vi li6n quan tham mtru cho HiOu trudng

xAy dpng k{5 ho4ch ngdn han, trung h4n vd chii5n luoc ddi h4n cta Trudng;

b) T6ng hqp tinh hinh hoat d6ng cria c6c don vi trong Trudng b6o crlo tai
HQi nghi giao ban hdng th6ng; ghi bi6n b6n cric cuQc hgp do Higu trudng tri6u t6p
vh c6c cu6c hgp kh6c theo y6u cAu cria Ban Gi6m hi6u; th6ng b6o kt5t lu6n c6c

).
cuoc hop theo ty quy6n c0a Hi€u truong.

c) XAy dr,rng kii hoach, nhiQm vq ndm hgc vd c6c bdo crio ss k6t vd hoat
dgng chung cta Nhri truong, b6o crio t6ng ket nim hoc.

d) Ldm c6c b6o c6o theo y6u cAu cta Hi6u truong vd co quan cAp tr6n.

7. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia hoat dQng dodn thti, hopt d6ng kiit n6i vd phuc ll c6ng d6ng.

- Thuc hi6n cric nhi€m vu kh6c dc Hi6u trudng giao.

10
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s. pHoNG rAr cniNu _ xr roAN
A. Chri'c ning
Tham muu vd giirp Hi6u truong thgc hi6n c6ng t6c qu6n rj c6c hoat d6ng

tii chinh, te torin crla Truong theo dring ciic quy dinh hi€n hirnh cta Nhd nuoc.
cung c6p kip thdi, <liy drl, chinh xiic sti licu ve tdi s6n, v6t tu, ti6n v6n dri tham
muu cho HiQu tru&ng ra c6c quy6t dinh chi dao, qu6n lj, di6u hanh c6ng t6c tdi
chinh k6 toiln theo c6c quy dlnh Nhd nu6c.

B. NhiQm vg

L L6p du toiin thu chi ng6n s6ch nhd nudc theo quy dinh; xdy dpg vd girip
Higu truong b6o vd k6 hoach k6 ho4ch tdi chinh ng6n h4n, trung h4n, ddi han va
k6 hopch tdi chinh d6t xu6t cho c6c ho4t dQng cta Trudng theo quy dfnh;

2. Qu6n ly vd theo d6i thu hgc phi, cdc kho6n phii nQp cta nguoi hgc vir
c6c khoin thu kh6c; theo d6i c6c hqp d6ng dich lu trong Truong.

3. T6 chric c6ng t6c hach to6n k6 toan theo LuAt kC torin.
4. Thuc hi6n vi€c chi trd tidn luong, c6c kho6n phu c6p qudn l;i, gi6ng d4y,

phtc lqi, ngodi gio...ve trich n6p b6o hi€m xd hOi, b6o hi6m y tri theo quy dinh
cho vi6n chric, ngudi lao tt6ng; chi tri hoc b6ng, trg c6p cho ngudi hQc theo dring
quy dinh hi0n hdnh.

5. Tham muu, dC xu6t cric gi6i ph6p gia tEng ngudn thu, tirit ki6m chi, dim
bio hi6u qui, hqp l;i, ti6t ki6m, ch6ng ling phi trong phpc v1r y6u ciu quin tri vri
qudn lj trii chinh cta Trudng;

6' Theo d6i, ki6rn tra, tham dinh vi6c mua sim tdi sin, trang thi6t b! theo
k6 hoach di duoc ph€ duyQt, d6m bio c6c quy dinh cria ph6p ruat vd cta Trudng;
phi5i trqp v6i phdng Hdnh chinh - euin tri VTTTB vd cric bQ ph4n c6 li6n quan
theo d6i, kitim tra vi6c quan l;i sri dung tiri san, trang thi6t bi, ttruc hi6n ki6m k6,
d6nh giri l4i tdi s6n; tinh khAu hao, hao mdn tdi sin theo quy dinh;

7. Ph6n b6 ngu6n kinh phi mua s6m vd sria chta tdi s6n c6 dinh hqp lj vd
cdn d6i trong todn b6 kinh phi cira truimg cdn crt vdo nhu cAu mua 16,, r*r,iu
chfra lon, nh6 tdi sdn cO ainn do ciic phong chuc n6ng d€ xu6t.

8. Chiu tr6ch nhiQm chinh trong viQc xAy dtmg, sta d6i, b6 sung euy ch6
chi ti6u nQi bQ, Quy ch6 quin li tei chinh cria Truong

9. Td chric c6ng t6c kti torin, th,5ng kd, bdo c6o quy6t torin ng6n s6ch vd
c6ng khai ngdn s6ch theo quy dinh; t6 chirc c6ng t6c qu6n lj tdi s6n theo quy dinh

" - ^ --icua Luat Ke toan;

10. T6 chiic thuc hi6n k6 khai, quytit to6n thu6, nQp thu6 vA c6c khoin phAi

nQp khdc cho ngAn s6ch Nhi nu6c.

0l
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I L T6 chric, huong din, ki6m tra, gi6m s6t cnti a9 tai chinh cta c6c tlon vi

thu6c vd truc thuQc Trudng dti cOng t6c tiri chinh, kti torln ctia Trudng dugc th6ng

ntr6t, Uao ddm nguy6n tic tdi chinh cta Nhri nudc.

12. Quyiit to6n c6c ngudn kinh phi, l$p vir nQp brio c6o tAi chinh, b6o c6o
l,

quy€t toan theo dtng quy tlinh.

13. Quin lj ph6i beng hC d4i hgc vd sau d4i hgc.

14. Thgc hiQn c6ng khai tdi chinh theo dring quy dinh.

15. Bdo qu6n, luu tr0 c6c ch&ng tt, tdi liQu kti to6n c6 li6n quan d6n c6ng

t6c tdi chinh, k5 toan theo quy dinh cta Nhd nu6c.

16. Cdng t6c kh6c:

- Tham gia hoat dQng doAn thi5, hoet dQng kiit n6i ue phuc W cang datng.

- ThUc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do HiQu tru&ng giao.

6. PHONG QUAN LV KHOA HQC VA HqP TAC QUOC rt
A. Chri,c ning

Phdng Qu6n lf khoa hqc vi Hqp t6c qu6c t6 c6 chrlc ndng tham muu

cho HiQu truong trong viQc quAn ly, t6ng hqp, t6 chuc thgc hiQn cdc ho4t dQng

nghidn ciru khoa hgc, di5i ngo4i, hqp t6c qu6c t6, xu6t bin tpp chi khoa hgc vd c6c

dn phAm khoa hgc c6ng nghQ kh6c.

B. NhiQm vu

l. C6ng t6c nghi6n cr?u khoa hgc

a) Tham muu cho HiQu tru&ng ban hdnh c6c vdn bdn t6 chuc tri6n khai,

gi6m s6t, quin ly thuc hiQn vd img dUng trong ho4t dQng nghi€n cfru khoa hgc

c6ng nghg;

b) Huong ain, tap ki5 hoach, deng ky ver trinh duyQt c6c dC tdi nghi€n cuu
.:

khoa hoc cdp co so cia giing vi6n, hgc vi6n, sinh vi6n theo k6 ho4ch kinh phi du

to6n hirng n[m; tham gia quan lf c6c d6 tdi nghiCn criu khoa hgc c6p tinh, c6p bQ.

c) Theo ddi tiiln dQ thpc hiQn, tO chric hQi diing nghiQm thu vA d6nh gi6 k6t

qui vigc ung dpng c6c nghiBn cuu khoa hec; tham muu cho l6nh dao nhA truong

t6ng ktit, khen thu0ng trong c6ng t6c nghiCn cr?u khoa hgc;

d) Chir tri t6 chtc c6c hQi ngh!, hQi thao nghidn c[ru khoa hgc trong c6n bQ

giAng vi6n vd hoc vi6n, sinh vi6n. O6 xu6t tham gia hoac t6 chuc c6c h6i cho, tri6n

ldm trong iinh vuc khoa hoc - c6ng ngh6, gi6o dr,rc ddo tao. Ph6i hqp v6i Eodn

Thanh Ni6n t4p hu6n k! nang nghiCn cr?u khoa hoc trong hoc vi€n, sinh vi6n;
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d) Td chric xdt chon c6c c6ng trinh nghi€n cfru khoa hoc tham du c6c gi6i
thuong v6 nghidn cuu khoa hgc; cht tri t6 chric ho{c tham gia t6 chric c6c cu6c thi
vA nghi€n criu khoa hoc cria c6n bQ vi€n chric, hoc vi6n, sinh vi6n nhd truong;

e) Thudng trgc HQi d6ng khoa hoc cta Trudng, xAy dpg dinh huong uu
ti6n, lAp k€ hoach ho4t dQng NCKH cho ttmg giai do4n, timg linh vuc;

f1 DA xu6t c6c nhi6m vu khoa hoc cAn th6ng qua HQi d6ng Y dtc trinh Ldnh
dao Nhd truong.

2. D5i ngogi, hqp tic qudc t6

a) Tham muu x6y dmg k6 ho4ch, tldm phAn, ky ktit c6c th6a thuQn, vdn b6n

hqp tdc vdi c6c t6 chuc, c6 nhdn ngorii Truong nhim phrit tri6n c6c m6i quan hQ d6i
ngo4i, hqp tric qu6c t6. fli5p nhan vd xir lf th6ng tin vC cric v6n d6 c6 y6u t6 nu6c

ngoiri.

b) Ld dAu m6i liCn lqc gifra Nhd trucrng v6i c6c don vi, t6 chirc nuoc ngodi;

xdy dgng k6 ho4ch vd giii quyi5t c6c v6n dA li6n quan d6n dodn ra, dodn vio; cht
tri d6n titip khrich qu6c tO di5n ldm vi6c voi Truong; cr,r thii:

- Quin ly dodn vdo: lirm thri tqc xin thi thgc nhdp cinh vd brio c6o luu tru
hqp ph6p cho c6c doirn khrich nudc ngodi vdo ldm viQc t4i truong.

- Quan lf dodn ra: tdt cir cric c6 nhdn, tap th6 dang lirm viQc tai Trudng khi
di nu6c ngodi ft6 ci di du lich vd di c6ng vU).

c) PhOi hqp v6i cilc clon vi, t6 chric li6n quan trong vi6c qu6n ly lm hgc

sinh; xdy dpg vA tritln khai c6c chuong trinh hqp t6c vdi c6c d6i t6,c nu6c ngodi.

d) T6 chric luu trt, qu6n ly th6ng tin, tdi liQu h6 so vd quan hQ qui5c tt5 <tring

qui dinh hiQn hdnh. Qu6n ly chuong trinh, nQi dung ho4t dQng, theo d6i vd girim

s6t hoat d6ng cta c6c don vi vd c6 nhAn trong Truong vC hqp tric qu6c t6.

g) Thgc hi6n c6ng tric th6ng k6, b5o c6o dlnh kj,vd tlQt xu6t theo qui d!nh.

3. C6ng t6c truy6n th6ng:

a) Chiu tr6ch nhiQm virit bdi, chpp inh, dua tin, cQp nhQt th6ng tin vi c6c

ho4t dQng ctia Trudng l€n webside;

b) Bi6n t4p cdc tin bdi do c6c b0 ph4n kh6c vi6t tru6c khi ddng t6i l6n

webside.

4. C6ng t6c kh6c:

- ThUc hiQn in vin bing, chtmg chi cric hQ ddo t4o trong Nhir truong.

- Tham gia ho4t dQng dodn thr5, hoat dQng k6t n6i ua phs. vu cqng ddng.

- Thgc hi€n c6c nhi6m vp khdc do Hi€u tru&ng giao.

'[l
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7. pHoNG TTTANH TRA vA oArvr sAo cnAr LUqNG
A. Chrl'c ning

Phdng Thanh tra vd Eim bdo ch6t lugng c6 chric ndng tham mrru, girip

HiQu tru<rng t6 chric thpc hiQn c6c c6ng viQc vC thanh tra gi6o dUc, c6ng tric ph6p

ctr6, ti6m tra, diinh gi6 k5t qui hgc tQp cta nguoi hoc vdr c6ng tric dim b6o ch6t

lugng gi6o dqc trong Nhd trudng.

B. NhiQm vg

l. C6ng t6c thanh tra:

a) Xiy dpg k6 hoach thanh tra thuong xuyen, hdng ndm vd t6 chuc thgc

hi6n sau khi dugc HiQu trudng ph6 duyQt.

b) Nghi€n ciru vd cU thC h6a c6c vdn bin phrlp quy vA c6ng t6c thanh tra

gi6o duc nhim drip img v6i y€u cAu ph6t tri6n cta Nhd trudng.

c) Thanh tra, ki6m tra viQc thgc hiQn chinh s6ch vd ph6p luQt vC gi6o duc.

d) Thanh tra, ki6m tra vi6c thgc hiQn muc ti6u, k6 ho4ch, chuong trinh, nQi

dung, quy ch6 dao t?o, quy ch6 thi, ki6m tra c6p vdn bing, chrmg chi; thuc hiQn

c6c quy dinh ve gido trinh, bdi gi6ng vd cric diAu kiQn cin thiOt khAc dAm bio chAt

lugng ddo t4o d t6t c6 lo4i hinh diro t4o, c6c trinh dQ ddo tqo c[ra Trudng.

d) Thqc hiQn nhiQm vu ti6p c6ng ddn, tir5p nhin, x6c minh dqn thu khi6u
.:

n4i, t6 c6o c6 li6n quan d6n c6ng tilc gi6o dqc ddo t4o vd ki6n nghi vdi l6nh dao

Nhd trudng bi6n phrip giii quy6t theo quy dinh cria Ludt Khiiiu nai, t6 c6o.

e) Thgc hiQn nhiQm vU phdng ngtra, phrit hiQn nhirng hdnh vi tham nhfing

trong linh vgc gi6o dpc ddo t4o, ki6n nghi vdi ldnh dao Nhd truong bi6n ph6p xir
lj theo quy dinh cia ph6p lu4t vd phong ch6ng tham nh0ng.

g) 86o c6o, t6ng kiit kinh nghidm thuc tiSn vA c6ng tric thanh tra; kiOn nghi

c6c biQn ph6p b6o d6m thi hdnh ph6p lu{t vO gi6o dqc; de nghi sria d6i, bO sung

c6c quy dinh ph6p lu6t vA girio dqc.

2. Cdngtic ph6p ch6:

2.1. C6ng tdc xdy &rng, thiim dinh.vdn bdn

a) Chri tri, ph5i hqp v6i c6c dcrn vi chric n6ng cta Truong girlp Hi6u trucrng
chuAn bi , kit5n g6p y d6i vdi dp th6o vdn b6n, du th6o vdn b6n quy pham ph6p
lu{t do c6c co quan kh6c grii l6y y ki6n; ki6n nghi v6i c6c co quan c6 thdm quyAn
trong vi6c sua d6i, bd sung ho{c ban hdnh cric vdn ban quy pham phrip luat li€n
quan d6n hopt d6ng ddo tao cta Truong.

b) Cht tri hodc tham gia soan th6o c6c euy dinh, euy ch,i, Hqp d6ng hqp
t6c theo su ph6n c6ng cta Hi0u tru&ng.
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c) Tham gia i ki5n v€ mdt phrip li d6i voi c6c dU thio Quy dinh, euy chii
do c6c don vi kh6c soan th6o tru6c khi trinh Hi6u truong hi ban hdnh.

d) Chiu tr6ch nhi6m thAm dinh v€ mnt phrip ly d6i vdi c6c thoA thu4n, hqp
dong hodc tai li6u mang tinh cam k6t voi cric d5i trlc tru6c khi trinh HiQu truong kj.

2.2. C6ng tdc tuy€n truyin, pltii tiAn, gido d4c phdp luQt, kidm tua viQc thqrc

hi€n phdp luQt vd cdc quy dinh cua Tnrdng
. 

-i 
. .

a) T6 chric tuy6n truy6n, ph6 bi6n, girio dpc phrip luft, nQi quy, quy ch6 cia
cta Trudng cho c6ng chric, vi€n chric, lao d6ng hqp d6ng.

b) Ch0 tri holc phi5i hqp v6i c6c co quan, don vi c6 li6n quan t6 chuc b6i
du&ng ki6n thric ph6p luft; tham gia c6c lcrp tep hu6n, b6i du6ng nghigp ru v€

c6ng tric ph6p ch6 do VU Ph6p chti thu6c 86 Gi6o dUc vd Edo tao vd c6c co quan

chuy6n m6n kh6c tii chuc.

c) fh6i hqp vdi c6c phdng, ban li€n quan girirp Hi6u truong theo d6i, d6n
d6c, ki€m tra viQc thqc hiQn c6c vdn bin quy ph4m ph6p luAt cta Nhd nu6c; vdn
bAn qurin l1i, chi dao, di6u hdnh cia cta Truong E4i hgc Y khoa Vinh.

2.3. C6ng tdc tham mru cdc vdn di phdp lj,

a) Tham gia y ki6n vd mpt phrip ly OOi voi vi6c xri lf c6c vi ph4m trong Truong.

b) Ginp Hi6u tru&ng nhtng v6n d6 ph6p lf, bio vd quy6n vd loi ich hqp
ph6p cta Truong, cta c6ng chric, vi6n chric, lao dQng hqp d6ng vd ngudi hgc.

c) Cht tri, pirOi hgp voi cilc don vi trong ciic hoat dgng ph6p ly li6n quan

diin t6 chuc bQ mdy ho4t dQng, hqp t6c qu6c t6, dAo t4o cria Truong.

d) Cht tri, ph5i hqp v6i c6c don vi c6 li€n quan tham gia xfr lj, d6 xu6t,

kitln nghi c6c biQn ph6p phong ngta, khic phuc hiu qui c6c vi ph4m ph6p luft,
quy dinh, quy chti theo su ph6n c6ng cria HiQu tru0ng.

3. C6ng t6c khio thf:

a) Tham mtru ban hdnh cric vin bin qu6n lf ho4t dgng khio thi, ciic quy

trinh, quy dinh vd hu6ng d6n t6 chuc ki6m tra d6nh gi6 ndng lgc ngudi hgc.

b) Chi tri vi€c t6 chfc thi ktit thric hgc phin vd quan lj di6m hoc phAn.

c) Cht tri, phOi hqp v6i c6c khoa/bQ m6n x6y dpng he th6ng ng6n hnng d€

thi cho tirng hqc phin, tham muu giirp HiQu trudng trong vi6c ldm d6 thi vd t6

chuc chgn hinh thric thi, thqrc hiQn in sao dd thi. Cht tri t6 chirc coi thi vd chAm

thi k6t thtc hqc phAn.

d) Thuc hiQn mQt s5 c6ng viQc trong c6c kj, thi tuy,3n sinh ve thi t6t nghiep

theo ph6n c6ng cta HiQu truong.

d) Nghi6n crru vir d6 *uat nhitng gini phdp cii ti6n c6ng t6c ki6m tra, d6nh

'Nr
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gi6 kiit qu6 hgc tf,p cria nguoi hgc vd ndng cao ch6t lugng ddo t4o.

e) ThUc hiQn c6ng t6c luu tr& vi b6o mat dA thi, luu trt bdi thi, h6 so thi,

di6m thi cta c6c k! thi k6t thfc hqc phan.

4. C6ng t6c tlim b6o ch6t luqng:

a) Chri tri nghiOn cfru, tham muu v6i HiQu tru&ng tri6n khai c6c cht truong,

chinh siich, c6c vdn bin ph6p quy, x6y dpg c6c quy dinh cU th6 d6 d6m bdo chAt

lugng gi6ro d1rc.

b) XAy dgng dpg lQ trinh, k5 hoach tu d6nh gi6 ch6t lugng co sd gi6o duc,

c6c chuong trinh ddo tao theo quy dinh cria Trudng vri cria Bg GD&DT.

c) T6 chuc thgc hiQn vd theo d6i, ki6m tra, gi6m s6t c6c ho4t dQng tg d6nh

gi6 theo ki5 ho4ch dd dugc ph€ duyQt; ld dAu m6i ti5 chric c6c ho4t dQng ki6m dinh

chAt lugng gi6o dpc d4i hgc.

d) Ph6i hqp c6c don vi dinh k! t6 chuc thu thQp f kii5n phAn h6i ctia cAc

b6n li6n quan.

d) T6 chfc c6c hoat d6ng b6i du0ng n6ng cao ning lgc c6ng t6c dim bio
chdt luqng cho c6n bQ cfia Trudng; ld dAu mili qudn ly hoat dqng m4ng lu6i dim
b6o chAt luo-ng bdn trong crla Truong.

e) Chri tri xAy dpg hC th6ng th6ng tin d6m b6o ch6t lugng; d6 xuAt kii
ho4ch cdi tirin ch6t luong sau tU drinh gi6, d6nh gi6 ngodi; hu6ng d6n, theo d6i vd

ki6m tra viQc thpc hiQn c6c di6u kiQn dim bio ch6t luqng, cii ti5n ch6t lugng 6

ciic don vi trong Trudng.

f) Chri tri xAy dpg, ph5t tri6n vdn h6a ch6t lugng trong Trucrng; quin ly vd

sir dung ccy sd dft ligu cria Trudng vd c6ng t6c d6m b6o chAt lugng; th6ng k6 vd
, ,1.

brio c6o k6t quA c6ng t6c d6m b6o chit lugng theo quy dinh.

5. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia hoqt dgng dodn thi5, hoat d6ng k6t n6i t,i phuc vu c6ng d6ng.

- Thuc hi€n cric nhiQm vr,r khric do Higu truOng giao.

8. PHONG HANH CHiNH - QUAN TRI VAT TTITTB
A. Chrirc ning
Phong Hdnh chinh - Qudn tri vat tu trang rhi6t b! c6 chric n6ng tham muu

girip Hi€u tru0ng trong c6ng tric c6i c6ch hdnh chinh, vdn thu luu trfr. 16 t6n, phuc
vU, th6ng tin li6n lac gita nhd trudng vdi c6c c6 nh6n, d<rn vi trong vd ngodi
truong. Tham muu c6ng t6c quin ly d6t dai, dAu tu x6y dpg co bin, ph6t tri6n vd
sri dung co sd v6t ch6t; mua sim, cung c6p vAt tu, tiri s6n, trang thi6t b!.
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B. NhiQm vg

l. C6ng t6c vin thu luu trfr:
a) XAy dung vd t6 chric thuc hi6n Quy ch€ c6ng tiic vdn thu, luu trt cira

Truong; Hudng din thri thric vdn bAn theo quy dlnh cho c6c tlon vi vd c6 nh6n
trong Truong; Ki6m tra thi-l thuc vri thri tqc trong vi6c ban hirnh vin bin hdnh
chinh cta Nhir truong.

.. ^r .:b) Cap gi6y gi6i thi6u, gidy di dudng cho c6n bQ vi€n chfc theo riy
quy6n cia Hi6u tru0ng; K! xdc nhQn gi6y di duong cho kh6ch ttr co quan ngodi,: ^oen cong tac tat truong.

c) Y sao c6c v6n brin cta Truong ban hdnh; Sao lpc c6c vdn b6n; euAn l;i
vd t6 chuc thuc hiQn vi6c tiiip nhdn, xri ly, ph6t hdnh c6ng vdn, tdi li€u d6n vd di
theo quy dinh;

d) Thgc hi6n viQc giao nhAn, gti c6ng vdn, gi6y td trong vd ngodi Truong;
theo d6i vd d6m b6o c6ng vin, gi6y td du-o. c giao nhdn kip thdi, rttng dia chi vd
h,ru trir khoa hoc.

d) 86o quan, sri dung con d6u cta Trudrng, con d6u cta ciic don vi theo quy ch6.

e) Thgc hiQn c6ng t6c b6o vd bi m6t nhi nu6c.

2. C6ng tic 16 tin, kh6nh ti5t, phgc vB, th6ng tin li6n l4c:

a) Ld diu m6i t6 chuc c6c hoat dQng ki niQm, sr,r kien lon cta Trudng; phu
tr6ch kh6ch m<ri, 16 nghi, khrlnh ti€t, trang tri cho c6c hopt tt6ng trong Trudng.

b) Eiu mi5i don ti6p, sep x6p lich d,5n khrlch cria Truong; d6m bio ch5 an,

d, phuong ti6n di I4i thuQn ti€n, chu d6o cho kh6ch trong thdi gian c6ng t6c tai
Trulng khi c6 y6u cAu vir duoc HiQu truong ph6 duyQt.

c) Phqc ru, vQ sinh vd qu6n ly tai san phong lirm viQc cta Ban GiSm hi6u,
Chrl tich H6i d6ng trudng, phdng hop, phdng kh6nh ti6t vd cric phdng ldm vi6c
khric duoc giao.

d) Quan l;i, diAu hdnh hoqt dQng cria t6 xe; thqc hiQn c6ng t6c b6o qu6n, b6o

tri xe theo quy tlinh, thgc hdnh tii5t kiQm ch5ng ldng phi trong v4n hdnh xe.

d) Thpc hi6n c6ng t6c th6ng tin, li€n l4c gita nhd truong vdi c6c don vi
trong truong; giira nhri trudng v6i c6p tr€n vir vdi ciic ccr quan kh6c;

e) Quin l1i h6 th6ng di6n thoai, thu thip th6ng tin vd bi€n tip "Danh ba di€n

tho4i nQi bQ" d6p rlmg nhu cAu c6ng t6c tqi Trudng.

f) Thgc hien ldm th6 cho vi6n chuc, ngudi lao d6ng trong Nhd trudng;

g) Cht tri vd ph6i hop voi C6ng dodn, Eoirn thanh ni6n, c6c tlon vi vd gia

dinh ldm thi tgc tang t6 thi vien chirc, ngudi lao dQng cria Truong qua ddi; Thpc

hiQn c6ng t6c hi6u, hi theo quy ch6 chi ti€u nQi bQ vd c5c quy dinh.

;
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h) ThUc hiQn c6ng t6c truy6n th6ng, qudng b6 hinh 6nh cira Truong; li dAu
:,. :

m6i cung cdp thdng tin cria Truong cho c6c co quan th6ng t6n b6o chi theo chi

dao cta Higu truOng.

3. C6ng t6c an ninh trat tg, vQ sinh m6i trudng:

a) Tham muu ky ti5t trqp d6ng bAo vQ nhd truong, hqp dOng vp sinh m6i

trudng hang ndm. Gi6m s6t viec thgc hiQn hqp d6ng b6o vQ, dim b6o an toin v6

nguoi, tdi sin cta Trulng; Gi6m s6t viec thUc hiQn hqp d6ng vQ sinh m6i dAm bAo

c6nh quan m6i truong lu6n xanh, sach, dep.

b) Qu6n ly, chim s6c cAy xanh, cAy cdnh trong khu6n vi€n Truong.

c) Chiu tr6ch nhigm li€n he vdi co quan c6ng an, chinh quyAn d[a phuong

trong c6c ho4t dQng gif gin trat tu, an toirn x6 hQi trong khu6n vi6n Truong.

d) Lap kti hoqch b6o v6 an ninh trflt tg cta Nhd trudng theo quy dinh cua

c6c co quan chuc ning.

d) DO xu6t vd phi5i hqp vdi c6c bQ phin li6n quan thgc hiQn, ki6m tra, d6n

dric c6ng t6c an todn vd b6o hO lao dQng trong toirn trudng; xt lf klp thoi c6c vq

vi6c tai n4n lao dQng theo quy tlinh v6 c6ng t6c qu6n lf lao <IQng.

4. C6ng tic quin lf xiy dgng co ben, co s& v$t chit:
a) Tham muu cho HiQu truong x6y dpg chi6n lugc ph6t tri6n co sd vdt ch6t,

quy ho4ch t6ng thC Nhd truong vd k6 hoach dAu tu x6y dpg co ban hang nim;

b) Tham muu cho HiQu truong trong viQc tim ki6m, khai th6c ngu6n v6n dAu
,; ^ L

tu dC ndng cdp co so vft ch6t hiQn c6, timg bu6c dAu t',r vd phrit tri6n c6c h4ng mgc

ti6p theo trong tuong lai;

c) Tham mrru kti hoqch dAu tu x6y dlmg co bdn; Quin l;i vd t6 chfc thgc

hiqn k6 ho4ch xAy dpg m6i co sd h4 tdng trong Trudng;

d) Xdy dpg, thqc hiQn k5 ho4ch sta chfta c6c c6ng trinh vir co sd h4 tAng

theo ph6 duyQt cta HiQu truong;

e) Enm b6o co sd h4 t6ng phqc vU c6c ho4t dQng theo k6 hoach cria truong.

f) T6 chric ki6m tra, gi6m s6t chAt luqng c6ng trinh trong qu6 trinh tlii c6ng,

t6 chuc nghigm thu, bdn giao, dua tdi sdn c6ng vdo khai thrlc su dung vd luu trt
hd so theo quy dlnh;

g) V€ quAn lf, sri dqng tdi sdn c6ng:

- Phong HC - QT-VTTTB ld dAu mOi giirp Hi6u tru&ng quin lf tdi s6n c6ng
cta Truong, huong d6n vd ki6m tra vi6c thuc hi6n c6ng t6c qu6n l1i, su dung tai
s6'n c6ng tai cric bQ ph4n m9t c6ch hi6u quri. Tham muu cho Hi6u tru&ng c6c thri: -:tuc v€ d6u tu xAy dpng, mua sdm, ti6p nhdn, thu€, kho6n kinh phi. ph6i hqp vdi
phdng TCKT trong vi6c ki6m k6 tdi sdn hdng n6m; thqc hi6n ki6m tra dinh kj,
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hodc d6t xu6t v€ tinh hinh quin lf, st dgng tAi sin c6ng cia c6c 86 ph{n; d6nh
gi6 lai, chuy6n dOi c6ng ning sri dung, thu nOi, Oieu chuy6n, b6n, thanh lf, ti6u
huy vd cric hinh thuc xri lf tdi s6n khric; b6o du&ng, sria chfra tii s6n; b6o crlo tdi
sin c6ng theo dring quy dinh ph6p lu4t vir chuc ndng nhi6m vu duoc ph6n c6ng;

- Truc ti6p quin ly sri dung nhirng tdi sin thi6t bi chung, lip d6t tai c6c lop
hoc, gi6ng ttuong, hdnh lang, noi c6ng cQng, ....khdng thu6c quy6n qudn ly cta
U6t cf gO phgn khric thu6c truong.

- Thyc hiQn di€u chuyiin n6i b6 tdi s6n c6ng gita cric bQ ph6n sau khi c6 f
kir5n ph6 duy€t cria HiQu trudng.

- Ph6i hqp v6i phdng TCKT thgc hi6n chi5 d0 khdu hao, hao mon tdi sAn

c6ng theo quy dinh, aOi cniiiu tdng, gi6m vd d6nh giri tdi san c6ng, tl6 xu6t biQn
Ipnap xu ly, gral quyet.

- Quin lli vd lLru trt h6 so v6 tdi sin c6ng ld d6t dai, nhd cira, h6 so k! thu6t
li6n quan cira thi6t b!, cdng trinh, c6ng titc xiry dgng vd mua sim, sta chira co s6
vAt ch6t; Thuc hi€n c6ng khai v6 quAn ly, sir dpng tdi s6n c6ng.

5. C6ng t6c mua si., 
"rrg c6p v4t tn, thi sin, trang thi6t b!:

a) Lap dg tru vd thuc hiQn mua sim, cung cip v4t tu, trang thi6t bi, tdi s6n,
phuong ti6n, c6ng cU dung cu phqc vu c6ng t6c chuy6n m6n, giAng d4y, hoc tflp.
NhAp kho, s6p xiip kho, b6o qudn dim b6o ch6t luong, an todn.

b) Cht tri hu6ng d6n nghiQp vq quin ly, st dsng tdi sin, trang thi6t bi; quin
ly su dpng di6n, nudc; phdng ch6y chfta ch6y, phong ch6ng thidn tai cho c6c d<yn

vi trong Truong.

c) Qu6n lf, theo d6i vd t6 chric sira chfta, b6o dudng, bao tri tdi sAn, trang
thirit bi. Hdng ndm phi5i hqp phong Tdi chinh - K5 to6n kiiSm k6 vd d6 xu6t thanh
ly theo quy dinh.

6. C6c hogt ilQng dich vg, tliQn nudc, phdng chdy chfia ch6y:

a) Qu6n ly, khai th6c c6 hiQu qu6 c5c dlch vr,r: nhd dn, cdng-tin, trdng gifr
xe vir c6c dich vu kh6c; cii ti6n, n6ng cao ch6t luong phgc vu dn u6ng, d6m b6o
v6 sinh an todn thlrc phim. Chlu tr6ch nhiQm tru6c Higu trudng, c6c co quan chuc

ndng vA c6 biQn ph6p xir ly klp thoi khi c6 d6u hiQu m6t an todn vQ sinh thuc phAm

trong c6c bira 5n.

b) Thucrng tryc Ban Phdng chriy chta ch6y vd Phdng ch6ng bdo lut crla

Trudng; Tharn muu xAy dpg kti hoach, t6 chric thgc hiQn c6ng t6c phong ch6y,

chira ch6y, l[ lqt, thi6n tai.

c) Eim bdo cung c6p diQn, nuoc trong Nha truong.

,}

;
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7. C6ng tic khic:
- Tham gia ho4t dgng doin th6, hoqt d6ng ki5t n6i vA phuc vu cdng d6ng.

- Thgc hign c6c nhigm vU khdc do HiQu tru&ng giao.

e. BAN euAN Lf r.f ruc xA
A. Chric ning
Ban qu6n lj Kj ttc xrl (KTX) c6 chuc ning tham muu cho Hi€u trudng v6

t6 chric vd qu6n lf c6c hoqt dQng dfch v9 h6 trg c6ng t6c phqc vu ddo tao; b6o

ddm an ninh, trdt tu va an tod,n khu nQi tru cta Trudng.

B. NhiQm vg

1. C6ng t6c quin lf nQi trri

a) Tham muu xAy dgng k6 ho4ch phrit tri6n KTX vd timg bu6c ndng cao
.1,.

chat tuong phuc vu;

b) Thuc hiQn qu6n l)? KTX theo quy dinh hi€n hdnh; bO tri phdng d khoa

hqc, thu{n lgi cho c6ng t6c quin lli vd hqc tip cira sinh vi€n, hoc vi6n; dAy m4nh

phong trdo tr,r qudn trong sinh vi6n h-i tric xri; ph6i hqp v6i c6c phong ban li€n
quan tO chirc d6nh gi6 k6t qui rdn luyQn vi d6 xu6t c6c m6 hinh, phu<rng 6n quin
ly kj tfc x6 theo hudng vin minh, hien dai;

c) Ttl chfc ciic hoat dQng vdn h6a, vdn nghQ, th6 duc th6 thao lirnh manh

cho nguoi dtrong KTX; ph6i hqp tuyen truy6n, gi6o dgc ph6p luat cho ngudi hoc

trong khu n$i tru; ph6i hqp v6i bio v6 tuAn tra, canh g6c khu KTX; tO chirc truc
KTX ngodi gio hanh chinh.

d) Ph6i hqp viQc thu ti6n dign nu6c trong khu KTX; chiu tr5ch nhi6m v6
. :,.^

c6c sO ligu cta ngudi d trong khu KTX.

2. C6ng t6c d6m b6o an ninh trit tr;, an tohn trong KTX
a) fhiSi hqp vdi c6c don vi li6n quan gini quytit, ng6n ch4n nhirng vU vi0c

,ivi pham nQi quy, quy ch€, an ninh trdt tu trong khu vuc KTX;
b) Ki6m tra, d6n d6c ngudi d trong khu vuc KTX thUc hi6n dring n6i quy,

quy d!nh;

c) Thgc hi6n c6ng t6c phdng ch6ng chriy n6 vd gi6m nhe thi6n tai trong khu
vuc KTX.

3. C6ng tdc quin lf co sO vit ch6t, vq sinh m6i trucrng trong khu vgc KTX
a) Quan lf, sri dung c6 hi6u qui co sd vdt chdt duqc trang bi, ph6i hq,p voi c6c

don vi li6n quan x6y dtmg k6 hoach sua chta, mua sim tdi san phqc vr1 khu KTX;
b) T6 chirc c6ng t6c vC sinh m6i truong, thgc hiQn phong trdo x6y dung n€p

s6ng vdn h6a trong khu nQi trf voi ti€u chi " Xanh - s4ch - dep - an todn - than thi6n,,;
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c) PhOi hqp vdi c6c kh6i dAn cu gi6p ranh khu vuc KTX trong vi6c gidi
7_ . ,( ,;.,.^quy€t c6c vdn d€ Ii6n quan it€n ngudi d trong khu KTX.

4. C6ng tic kh6c:

- Tharn gia ho4t d6ng ttoan thtl, hoat d6ng ki5t n6i ve phgc vU c6ng d6ng.

- Thuc hi6n c6c nhiQm vu kh6c do HiQu tru&ng giao.

10. TRUNG TAMHQC LrEU- rnUvrEN
A. Chric ning
Trung t6m Hoc li€u - Thu viQn c6 chric n6ng tham mrru cho Hi6u truong

b6 sung ngu6n hoc liQu, xdy dyng vd ph6t triiSn ngu6n lqc th6ng tin; t6 chuc cung
c6p c6c loai hinh sin ph6m vd dlch vU th6ng tin - thu vidn phuc vU hoqt d6ng ddo
tao, nghi6n cr?u khoa hoc vd chuy6n giao c6ng nghQ cta Nhd truong; thqc hiQn

cdc nhiQm vp li6n quan tt5n xAy dgng kii hoach img dpng c6ng ngh6 th6ng tin
phpc v9 hoat d6ng nhd trudng.

B. NhiQm vg

l. Hogt tlQng hgc liQu, thu viQn:

a) XAy dpg quy hoach, k€ hoach ho4t d6ng ddi han vri ngin han cta Thu
vi€n; t6 chric diAu ph6i toen bQ hQ th6ng th6ng tin - thu viQn trong Trudng.

b) Cht tri x6y dpg kt! hoach vd ph6i hqp t6 chfc thuc hi6n b6 sung tdi
li6u, gi6o trinh, co sd dt li6u, ngu6n tdi liQu st5 drip img nhu cAu hgc tAp, giing
day, nghi6n cuu khoa hgc trong Trudng; t,5 chfc thu nhfln ngu6n tAi liQu n6i sinh
cta Trudng theo quy dinh.

c) Thuc hiQn quy trinh xri lj k! thudt tdi li€u thu viQn vd c6ng trlc th6ng tin
thu muc; t6 chr?c phgc vg b4n dgc khai th6c, tra cfu vir su dung hi€u qu6 ngu6n

tdi nguy6n th6ng tin; thUc hi€n viQc hqp t6c, trao d6i, lien th6ng v6i c6c co quan

th6ng tin - thu vi6n nhim ting cudng ngu6n luc th6ng tin.

d) T6 chuc qudn ly, su dr;ng vd b6o qu6n hgc ligu, co sd v{t ch6t, trang thi6t
bi vd tdi s6n duoc Nhir truong trang bi; phiii hqp thgc hiQn c6ng t6c kiiirn kE hdng

ndm, thuc hiQn thanh lli c6c tdi liQu l4c hdu, hu h6ng theo quy dinh.

d) T6 chuc tuy6n truydn, gi6i thieu ngudn tdi nguy6n th6ng tin cria thu vi6n,

di€u tra nhu ciu b4n dgc.

e) T6 chric nghi6n crlru, frng dqng thanh qru khoa hoc vii c6ng ngh6 ti6n ti6n

trong linh v.uc th6ng tin - thu vi6n, thgc hign nhiem vU chu6n h6a, hiQn dai h6a c6ng

t6c th6ng tin - thu vi6n, bi6n muc tdi liQu s6.

\
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2.Ho4t tlQng c6ng nghQ th6ng tin:

a) Tham muu x6y dpg, thuc hiQn cric phrlt triiin img dgng, tu v6n cric didu

kiQn ti6u chu6n k! thuat va CNTT; quAn lj co sd hq tAng ky thuat, he th6ng mpng,

mriy cht, phAn m€m ho4t dgng trong nhd truong.

b) T6 chric, quin lf dfr lieu phAn mdm Quan tr! d4i hgc vri c6c phAn mAm

kh6c cria nhir truong.

Ph6i hqp voi c6c don vi trong trucrng v4n hdnh d6ng bQ hQ th5ng phAn m6m

Quin tr! dai hqc; Qu6n tri, cung c6p, cip nh6t th6ng tin, theo d6i, huong d6n vd

girim s6t vigc vQn hdnh phAn mAm.

c) Qu6n ly v€ m[t k] thuAt torin bQ c6c thiiSt b! tin hgc trong truong, bao

d6m sg ho4t dQng li6n tuc, th6ng su6t cia hQ th6ng; h5 trq k! thuat cho ngudi sri

dqng khi c6 y6u ciu hoflc sg c5.

d) DAu m6i, ptrtii trqp vdi c6c don vi trong vir ngodi truong chuy6n giao c6ng

nChe, 4p hu6n v€ CNTT cho cdn b0, vi6n chtc, xdy dr,rng hQ th6ng img dpng c6ng

nghg th6ng tin trong nhd tnrong;

d) Quin lf, duy tri hoqt dgng v6 k! thuqt vd phrlt tri6n c6ng th6ng tin dign

tt, webSite cta Nhd Truong.

e) Xdy dpg ve trinh HiQu trudng ban hinh c6c vin b6n quy dinh vd hucrng

din t6 chfc c6c hoqt dQng CNTT cria trulng.

3. C6c ho4t tlQng h5 trq:
a) Tdng cudng c6ng t6c ki6m tra, gi6m s6t thgc hiQn c6c biQn ph6p dAm b6o

an ninh, phdng ch6ng ch6y, n6 tqi Thu vign.

b) Ph6i hqp t6 chric, phuc vu c6c hQi ngh!, hQi th6o; quAn l;i c5c phdng hoc,

dich vu t4i Trung tdm Hgc lieu - Thu viQn.

4. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia ho4t tl6ng doan th€, hoat dQng k6t n6i ,a ph,,rc ru c6ng ddng.

- Thuc hiQn cric nhiQm vu kh6c do HiQu tru&ng giao.

IT. BENH VIEN TRIJONG DAI HQC Y KHOA VINH

BCnh vi6n Trudng D4i hgc Y khoa Vinh le don v! sr,r nghiQp y t6 c6ng l4p

tU chir toen b0 vA tdi chinh, trqc thuQc vd chiu su qudn ly cta Trudng Eai hqc Y
khoa Vinh, chiu sr,.r quAn ly nhd nudc vd chuy6n m6n cria ngdnh Y t6 vri cric co
quan li6n quan theo quy dinh cria phrip luQt.

B6nh vi€n ld don v! hach to6n dQc lap c6 thu, c6 tu c6ch ph6p nh6n c6 con
d6u vd tdi khoAn ri6ng vd duoc md tdi kho6n tiAn gti tai Ngdn hing thuong mai
hoac Kho bac Nhii nudc.



A. Chric ning:
Bdnh vi6n Truong Dqi hqc Y khoa Vinh phuc vu c6ng t6c gi6ng day, hoc

t{p, rdn luyQn k} ning thuc hdnh giao titip cho c6n b6 gi6ng vi6n, hoc sinh sinh
vi6n. Lri co sd phuc vu cho nhiQm vu ddo tao vd nghiCn cr?u khoa hoc, img dung
tri€n khai k! thuQt y hgc mdi vd kh6m chfra b€nh cho nh6n d6n.

2. NhiQm vg:4

a) T6 chric kh6m, c6p ct?u, chta b€nh cho nh6n din theo quy dinh cia ph6p
luit hiQn hdnh vd quy dlnh cia 86 Y t6;

b) Kh6m sfc kh6e cho c6c co quan, c6 nh6n don vi c6 nhu cAu;

c) T6 chric cho hoc sinh, sinh vi6n thuc tdp l6m sang, rdn luy6n tay nghA vd
k! ning giao ti6p;

d) Thuc hi6n nhi6m vu nghidn cuu khoa hoc vi img dung c6c k! thu6t y
hgc moi;

e) Qudn l1i co s& vAt ch6t trang thi6t bi cia b6nh vi€n;

0 Quan lj can bQ gang day, crin b6 vi6n chric ttram gia ldm vi6c tai b€nh vi6n;

g) Thuc hi6n dung quy ch6 chuy6n m6n cta BQ y til vd ph.ip lu6t c0a Nhd nuoc;

h) T6 chric ho4t dQng dich vu theo dtng quy d!nh;

i) Tham gia phong ch6ng dich b6nh khi tluoc di6u d6ng.

3. C6ng t6c kh6c:

- Tham gia ho4t dQng doan th6, ho4t d6ng k5t n6i va phqc ru c6ng d6ng.

- Thpc hi6n c6c nhiQm vU kh6c do HiQu tru&ng giao.

PHAN III
TO CHUC THIJ. C HIEN

Truong ciic don vi cdn cu Quy <l!nh ndy cht dgng xdy dgng kti hoqch c6ng
t6c, dinh huong phdt tri6n d6 hoAn thdnh t6t nhi€m vu duoc giao.

Trong quri trinh thvc hi6n, n6u phrit sinh nhtng vAn d6 chua pht hqp,
TruOng cdc don vi c6 trrich nhiQm brio c6o bing vdn bAn grii Hiqu truOng (qua
phong T6 chirc - T6ng hqp) dC xem xdt, di6u chinh.!
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